
Mission de chargé de projet (poste en alternance ou stage de 6/8 mois) pour les parcours Alpha

Au sein du siège national des parcours Alpha en France et sous l’autorité hiérarchique du responsable du
développement, nous recrutons un(e) apprenti(e) chargé(e) de projets qui aura pour mission de :

● Piloter des projets et assurer la coordination entre les différentes parties prenantes : gestion du

rétroplanning, des priorités, du respect des délais; reporting

● Exécuter des projets : au service du responsable projet et du sponsor, création et production des

différents supports nécessaires à l’avancement du projet, organisation, préparation et suivi des

réunions,...

● Mettre en place les outils digitaux de gestion de projet (Trello, outils de rétro planning, de suivi de

budget gestion des données,...)

Pleinement accueilli dans l’équipe nationale, le chargé de projet la soutiendra dans le cadre de projets très
diversifiés : action de formation, création d’événement et élaboration de support de communication.

Il aura l’occasion de travailler pour des équipes différentes : l’équipe chargée du fundraising , l’équipe
développement ou l’équipe Expérience Utilisateurs

Il pourra être amené(e) à participer au groupe de travail internationaux des parcours Alpha

Profil :

Il maîtrisera les outils informatiques (dont Wix) et aura l’habitude de surfer sur le web.

● Sérieux et rigoureux, il vous tient à cœur de fournir un travail de qualité.
● Vous êtes organisé et autonome.
● Vous possédez une véritable culture d’entreprise.
● Vous aimez travailler en équipe.
● Vous êtes éligible à une formation Bac+4 à Bac+5 (diplôme validé ou en cours de validation)

Compte-tenu de la mission, les savoir-être suivants seront aussi appréciés :

✔ Sens des responsabilités

✔ Sens du relationnel

✔ Prise d’initiatives

✔ Curiosité

✔ Sensible à certaines valeurs (service, esprit
d’équipe, convivialité, unité, qualité)

Il bénéficiera d’une formation en interne sur nos outils – Trello, Salesforce

Le poste est basé à Paris

Rémunération selon niveau d’études + âge.

Début de la mission: fin d’année 2023


